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CUPRINS

(Se va realiza automat in Microsoft Office Word astfel:

- selectatidin meniul References-> Table of contents-> Automatic Table 1,unde doriti sa apara cuprinsul;

- in lucrare, la fiecare titlu, subtitlu si sub-sub titlu va trebui sa adaugati Level 1 (titlu), Level2 (subtitlu)si Level3
(sub-subtitlu) din meniul References->Add text (butonul din dreaptaTable of contents);

- dupa finalizarea proiectului, se va actualiza cuprinsul astfel: References->Update Table.)

l. INTRODUCERE

Maxim 1 pagind - Se va prezenta importanta temei abordate, scopul studiului, obiectivele studiului, prezentarea

structurii lucrarii prin descrierea succinta a capitolelor intr-un paragraf
II.  STADIUL CUNOASTERII
Se va realiza o revizuire a literaturii de specialitate relevanta pentru tema aleasa
I1l. PREZENTAREA GENERALA A S.C. ...c.cvuneuunene.
Se va realiza o scurtd prezentare a partenerului de practica: infiintare, organizare, atributii, pozitia pe piata

IV. STUDIUL DE CAZ

Aceastd parte reprezintd o aplicatie practicd ce se inscrie in aria activitatilor desfasurate de student in cursul
stagiului. Este sectiunea cea mai complexa a proiectului. De ex: o analiza economico-financiara a partenerului de
practica (analiza presupune determinarea modificarilor procentuale in timp pentru indicatorii calculati si apoi se vor
face interpretarile si in text, explicdnd evolutia identificatd); propunerea/analiza unor proiecte implementate/evaluate

de partenerul de practicd; analiza datelor statistice relevante tematicii alese etc.
V. CONCLUZII

Elaborati concluziile in urma cercetarii efectuate prin prezentarea succinta a rezultatelor obtinute si formularea unor

propuneri ca urmare a cercetarii efectuate.
V1. BIBLIOGRAFIE

Se va elabora o lista cu toate referintele bibliografice utilizate pe parcursul proiectului de practicd; aceasta se va

realiza in ordinea alfabetica a primului autor $i se va numerota
VIlI. ANEXE

Se va realiza doar daca este cazul; paginile cu anexe nu se vor numerota; anexele se numeroteaza sub forma: Anexa
A, Anexa B... De asemenea, trebuie mentionate intr-o propozitie in text, in cazul in care faceti referire la ele in

continutul lucrarii.




INSTRUCTIUNI DE REDACTARE SI FORMATARE SUPLIMENTARE

Proiectul de practica trebuie sa fie scris cu Times New Roman, caractere de 12, la 1,5 randuri, aliniat
Justified. Tntregul continut al proiectului se va scrie cu diacritice, se va verifica punctuatia si se vor elimina greselile
de tehnoredactare. inainte de semnele de punctuatie nu se lasd spatiu niciodatd (exceptie deschiderea
parantezei), ci intotdeauna se va pune un spatiu dupa semnele de punctuatie (exceptie, din nou, deschiderea
parantezei).Numerotarea paginilor incepe de la cuprins si se termina la bibliografie (inclusiv). Evitati pe cat posibil

scrierea paragrafelor sub forma de liste cu linii sau alte simboluri!

Formatarea titlurilor este urmatoarea:

1. TITLUL DE CAPITOL TNR 14, BOLD, CENTRAT
1.1. Subcapitol: TNR 12 bold aliniere Justify (stanga-dreapta), indexare 1

(adica alinierea paragrafului la 1 cm)

1.1.1. La sub-subcapitole: TNR, 12, bold, alinierea in margine de tot
Un nou capitol incepe pe o noua pagina: meniul Layout ->Breaks->Next page. Toate titlurile se formateaza ca in

exemplul de mai sus.

Reprezentari grafice si tabele:

Tnainte de orice figura sau tabel, acestea trebuie mentionate in text. De exemplu: Figura X ilustreazs .... /
Tabelul Y prezinta ... (apoi urmeaza imediat figura/tabelul).Un capitol nu poate incepe direct cu figura/tabel sii nici
nu se poate termina doar cu o figurd/un tabel, ci neaparat trebuie addugat text. Sub fiecare figura/tabel se va
realiza interpretarea acesteia/acestuia.

* Tabelele vor fi numerotate (numerotarea va incepe de la 1 pentru tabelele aferente fiecarui capitol) dupa
urmatoarea schema: prima cifrd va fi numarul capitolului, iar urmatoarea / urmatoarele va identifica numarul
tabelului din cadrul capitolului. Fiecare tabel va avea un titlu sugestiv pentru elementele continute in el. n cazul in
care tabelul contine date, se va trece sub tabel sursa datelor, iar in cazul in care datele din tabel sunt rezultatul
prelucrarilor proprii, se va specifica acest aspect.Toate tabelele trebuie sa aiba prima linie bolduita, aliniere
centrata si sa se repete pe pagina a doua daca tabelul nu este pe o singura pagina (selectezi prima linie — Layout —
RepeatHeaderRows). Tabelul trebuie sa fie cat pagina: selectati tabelul — click dreapta — autofit — autofittowindow.
Tabelul nr. 1.X. Titlul tabelului (1 este numarul capitolului —iar X al catalea tabel este in capitol) — aliniere (justify —

stanga dreapta) Thainte de tabel.

Exemplu 1 Exemplu 2




Exemplu Exemplu

Sursa datelor: SCY SRL, 2021 — aliniat Justify, de la capatul liniei sub tabel.

** Graficele/figurile/imaginile vor fi numerotate (numerotarea va incepe de la 1 pentru graficele aferente
fiecarui capitol) dupa urmatoarea schema: prima cifra va fi numarul capitolului, iar urmatoarea/urmatoarele va
identifica numarul graficului din cadrul capitolului. Fiecare grafic/figurda/imagine va avea un titlu sugestiv pentru
elementele continute n el si sursa datelor. Tn cazul in care reprezentarea grafici este ca urmare a analizei

studentului pe baza datelor prezentate intr-un tabel sau preluate din alta parte, la sursa se scrie “Pe baza datelor

” ”

din tabelul nr...” sau “prelucrare pe baza datelor furnizate de site-ul... ” sau “prelucrare pe baza datelor din
publicatia...pagina...”. Figurile le introduceti ca imagine (picture) in text, chiar daca lucrati in Microsoft Office Excel
sau Word.Neaparat pe axa verticala sa fie unitatea de masura si fara titlu in imagine, deoarece el va fi introdus sub

figura!

Category 1 Category 2 Category 3 Category 4
e Series 1 Series 2 Series 3

Fig. 1.X. (1 este numarul capitolului —iar X a cata figura este in capitol) Titlul figurii — central sub figura
Sursa datelor: SC X SRL (2021) — aliniat Justify, de la capatul liniei
Resurse utile pentru revizuirea literaturii de specialitate:
o e-nformation.ro — Elsevier, Web of Science, ScienceDirect (articole stiintifice engleza), Euromonitor,
Proquest.
o Google Scholar, Google Books
o biblioteca digitala si biblioteca ASE
o Site-urile: partenerului de practica si ale altor concurenti ai partenerului; European Comission, INS,

Eurostat, Faostat, Ministerul Finantelor Publice, International Trade Center, World Bank Data etc.

Citarea surselor in text:
Tntotdeauna cand se preia o idee de la altcineva (si nu copiat ca atare) trebuie citata in text, adica ad3ugats intre
paranteze numele de familie al autorului si anul, sub forma:
e Pentru 1 autor: (Zaharia, 2019)

e  Pentru 2 autori: (Zaharia & Popescu, 2018),




Pentru 3 sau mai multi: (Zaharia et al., 2019).
Daca este vorba de o organizatie, atunci: (Comisia Europeana, 2020)
Daca este o carte: (Zaharia, 2018: 23-26) — 23-26 este intervalul de pagini.

Daca este vorba de DEX, atunci vedeti autorii DEX-ului la care se face referire online (Geller, 2007).

Daca se copiaza mai mult de 24 de cuvinte, atunci textul se introduce intre ghilimele si dupa se citeaza sursa intre

paranteze, conform indicatiilor de mai sus.

Bibliografia:

Toate informatiile bibliografice citate n text le treceti la sfarsit la Bibliografie (inclusiv pentru DEX, organizatii, SC

etc). Bibliografia trebuie numerotata si aranjata alfabetic. Pentru bibliografie folositi stilul APA de pe Google

Scholar (semnul ghilimele de sub studiul gasit). Atentie: Google Scholar mai dad erori si nu prezinta toate

informatiile correct — verificati-le si adaugati voi manual, daca este cazul.

Exemple:

Articol: Zaharia, A., Diaconeasa, M. C., Brad, L., Ladaru, G. R., &loanas, C. (2019). Factorsinfluencing
Energy Consumption in the Context of SustainableDevelopment. Sustainability, 11(15), 4147.

Carte: Mullins, J. (2012). The new business road test: Whatentrepreneursandexecutivesshould do
beforewriting a business plan. Thirdedition, Financial Times PrenticeHallPearson: London, UK.

INS — Tempo online (2021). Tempo online, Institutul National de Statistica. Accesat la [http...] in data de ...
. (exemplu: 1 mai 2021)

Ministerul Finantelor Publice (2020). Informatii fiscale si bilanturi. Accesat la [http...] in data de ... .

SC Agro SRL (2021). Istoric, Oferte preturi si Produse. Accesat la [http...] in data de ... .




